
ORGANIZACIÓN SECRETARÍA

Por  motivos  de  seguridad  y  control,  las  puertas  sólo  se  abrirán  en  el 
horario estipulado, para que entren y salgan los alumnos. Los padres y madres 
deben esperar y permanecer en el peatonal (pudiendo entrar siempre que sea 
necesario). Esperamos su colaboración. Los niños de 0 a 3 años inclusive se 
recogerán en su clase.

Entradas mañana

GUARDERÍA.- La puerta de entrada se abrirá a las 7’50 y se cerrará a 
las 9’10 horas.

Aquellos alumnos del colegio, que por necesidad deban ENTRAR ANTES 
DE LA HORA y no tienen clase,  irán a una sala  con un profesor.  La hora o 
fracción  se  cobrará  a  2’50  €/día  y/o  30  €/mes.  Se  debe  contratar  con 
antelación.

COL·LEGI.-  Abrimos  a  las  8’55 y  cerramos  a  las  9’10  horas.  Los 
alumnos  que  lleguen  a  partir  de  las  9  horas  y  se  hayan  iniciado  las  clases 
deberán esperar al cambio de clase para entrar en su aula.

Salidas mañana
Guardería sale de las 12 a las 13 horas por la entrada principal
A las 12’00 horas = Salida alumnos de 3 años por la puerta principal
A las 12’30 horas = Salida alumnos de 4 y 5 años. Puerta pequeña rampa. 

A las 13 horas.= Salida alumnos en general. Entrada principal

DE 13’05 A 14’55 H. EL CENTRO PERMANECE CERRADO Y EL PERSONAL
DE SECRETARÍA NO ESTÁ. No se atiende ni la puerta ni el teléfono.



Entradas tarde

De  14’55 a 15’00 horas= entrada alumnos colegio.

Salidas  tarde

De 15h a  17h = salida libre alumnos guardería, por la puerta principal.
A las 16’50.= salida alumnos educación  infantil, por la rampa del peatonal. Los 
alumnos de E.I. que no se hayan recogido a la hora, esperarán en la entrada 
principal. Los días de lluvia se recogen en la clase.
 A  las  17’00  =  salida  alumnos  de  primaria  ESO  y  Bachiller  por  la  puerta 
principal.

PAGOS
Los  recibos  se  domiciliarán  a  través  del  banco,  o  bien  se  pueden  pagar  en 
secretaría  por  trimestres  adelantados  (septiembre  se  pagará  solo,  octubre, 
enero, y  abril) .

Las  ACTIVIDADES  EXTRAESCOLARES se  cobrarán  por  trimestres, 
perdiendo el importe pagado si se dan de baja antes de finalizar el trimestre. 

HORARIO DE SECRETARÍA:  MAÑANA DE 8 A 9’10 H MEDIODÍA DE 
12 A 13 H TARDE DE 15 A 16’45 H

VENTA DE EQUIPAMIENTO  DEPORTIVO, todos los lunes a partir de 
octubre en horario de secretaría.

VARIOS

Todos los útiles y ropa de los alumnos deben estar marcados con el nombre del 
alumno/a.
Las comunicaciones con los profesores deben escribirse en la agenda.




